Dokiiman /Bdliim Hayvan Hastanesi
No: :
VETERINER HEKIM Yayin Tarihi:
GOREV TANIMI
Rev. Tarihi No: 18.04.2025
Sayfa No: 01

OZELLIKLERI
657 Sayilt Kanunda Yer Almaktadir.

GOREVLERI

1- Birimdeki tiim hayvanlarin hastalik kontroliinii yapmak.

2- Asilama programlarini gergeklestirmek

3- Ureme faaliyetlerini takip etmek.

4- Her tiirlii teghis ve tedavilerini gergeklestirmek, koruyucu énlemler almak.

5- Gerekli durumlarda ilgili Anabilim Dallarmdan yardim almak ve hastay1 'izlemek

6- Universitenin Misyonunu, Vizyonunu, Kalite Politikasin1 benimsemek ve bu dogrultuda hareket
etmek ve biriminde bu dogrultuda hareket edilmesini saglamak

7- Universite ve birim kalite hedeflerine ulasilmast i¢in {izerine diisen ¢alismalar yapmak,

8- Biriminde yapilacak diizeltici ve &nleyici faaliyetleri yerine getirilmesine katki saglamak
9- Yapug isle ilgili yilestirme Snerilerini Birim Kalite lKuruIlarx ve Ust yonetimle paylasmak

10- Amirleri tarafindan verilecek diger isleri yapmak.

HAZIRLAYAN ONAYLAYAN
Miirsit YILMAZ (Sef) Prof. Dr. Seyfettin GUR (Bashekim)




Dokiiman /Blim HAYVAN HASTANES] |
No:
VETERINER SAGLIK Yayin Tarihi:
TEKNIKERI
GOREV TANIMI Rev. Tarihi No: 18.04.2025
Sayfa No: 01

OZELLIKLERI
657 Sayili Kanunda Yer Almaktadur.

GOREVLERI

I-Hayvan Hastanesi’nde Dekanlik veya Baghekimlik tarafindan verilen idari veya klinik gérevleri
yerine getirir.

2- Klinik gorevler yerine getirilirken klinik kryafeti giymelidir.

3- Nobetei triaj hekimine gelen hastay: haber vermek.

4- Hasta hayvanlara yapilan; muayene, pansuman, bakim, tirag, tirnak kesimi, enjeksiyon vb. klinik
uygulamalar sirasinda Veteriner Hekimlere yardime) olmak.

5- Hayvan Hastanesi icerisinde kullanilan tim cihazlarin listesini olusturmak. Hastaneye yeni alinan
cihazlar bu listeye eklemek. Hayvan Hastanesi igerisinde kullanilan ve listelenen tiim cihazlarin haftahk
olarak takibini ve kontroliinii yapmak, ¢alisir vaziyette olan veya arizalanan cihazlar liste {izerinde
isaretleyip Sorumlu Yéonetici ile birlikte imza altina alarak arsivlemek,

6- Arizalanan cihazlari Bashekimlige yazili olarak bildirmek.

7- Amirleri tarafindan verilecek diger isleri yapmak,

HAZIRLAYAN ONAYLAYAN
Erdem KAYA (SEF) Prof. Dr. Seyfettin GUR (Bashekim)




BASHEKIM YARDIMCISI
GOREV TANIMI

Dokiiman /B6lim
No:

HAYVAN HASTANES]

1

Yayin Tarihi:
Rev, Tarihi No: 18.04.2025
Sayfa No: 01

OZELLIKLERI

Firat Universitesi Veteriner Fakiiltesi Ogretim Elemant olarak 2547 sayilr Yiiksekdgretim Kanununda

yer almaktadir,

GOREVLERI

l. Bashekimin yapacag gérev dagilimma gére, Hayvan Hastanesi’nin verdigi hizmetlerin ve idar}

islerin ytiriitilmesinde baghekim ile birlikte caligmak.

2. Baghekimin gbrevi baginda bulunmadigi zamanlarda baghekimlige vekalet etmek.
3. Acil Klinik, Hospitalizasyon, Yogun Bakim ve Klinik Beceri Laboratuvari Sorumlular: gbrevleri

baginda bulunmadigr zamanlarda bu gorevleri yapmak.

4. Dekanlik ve Bashekimlik tarafindan verilen diger gérevleri yapmak.
5. Baghekim yardimetlarmm grev siireleri, baghekimin gérev siiresi ile birlikte sona erer.

| HAZIRLAYAN ONAYLAYAN

Mirsit YILMAZ (Sef) Prof. Dr. Seyfettin GUR (Baghekim)




TEMIZLIK PERSONELI
GOREV TANIMI

Dokiiman /B6liim
No:

HAYVAN HASTANES]

Yayin Tarihi:
Rev. Tarihi No: 18.04.2025
Sayfa No: 01

OZELLIKLERI
657 Sayilt Kanunda Yer Almaktadir.

GOREVLERI

Fakiilte ve hayvan hastanesinde bulunan tiim agtk ve kapalt alaninin temizliginin yapilmasi

1-
2- Depolarin temizliginin yapilmas:
3- Dig alan temizliginin yapilmas:

4- Tuvaletlerin temizliginin yapilmas:

5- Laboratuvar, ofislerin, dersligin ve kazan dairesinin temizliginin yapilmas:

6- Yerlerin temizlenmesi

8- FUVF Is Giivenligi Talimati ve Taahhiitnamesine uygun hareket etmek.

9- Amirin verdigi diger islerin yapiimasi

HAZIRLAYAN | ONAYLAYAN

Mirsit YILMAZ (Sef) : Prof. Dr. Seyfettin GUR (Bashekim)




Dokiiman /B&lim HAYVAN HASTANES] |
No:
ECZANE PERONELI Yayin Tarihi:
GOREV TANIMI
Rev. Tarihi No: 18.04.2025
Sayfa No: 01

OZELLIKLERI
657 Sayilt Kanunda Yer Almaktadir.

GOREVLERI

I- T1bbi malzeme taleplerini olusturarak temin edilebilmesi igin Bashekimlige bildirmek.

2- Baghekimlikge temin edilen malzemelerin sisteme girisini yapmak.

3- Yazilan recetelerin fiyatlandirmasini ve sistemden g¢ikis islemlerini yaparak hasta sahiplerine vermek
4- Anlagmali kurumlara yazilan recetelerin fiyatlandirmasini yaptiktan sonra muhafaza ederek 6
aylik siire sonunda Doner Sermaye Birimine géndermek.

5- Her yilin sonunda Doner Sermaye Biriminden bir personel ile beraber tibbi malzeme sayimlarini
yapmak,

6- Narkotik ilaglarin kontrollii kullanimini ve periyodik sayimin gergeklestirmek.

7- Eczanedeki ilaglarm stok ve son kullanim tarihlerini diizenli olarak kontrol etmek.

8- Eczanedeki ilaglarin uygun depolama sartlarinda muhafaza edilmesini saglamak.

9- Hastane i¢inde numune ilag kullanimini &nlemek tizere diger birimlerle isbirligi i¢inde galismak.
10- Bozulan ve son kullanim tarihleri geemis ilaglarm uygun sekilde imha edilmesini ve
kayitlardandiisiilmesini saglamak,

I'l- Eczanede meveut ilaglar cinslerine gore simflandirarak dolaplara yerlestirilmesini, gerekli
yerlereilaglarin ticari isim etiketlerinin yerlestirilmesini, siddetli ve hafif zehirli ilaclar ve 1g1ktan
korunmasi gereken maddelerin tasnif edilerek eczane iginde uygun yerlerde depolanmasini
saglamak.

[2-Eczane ve ilag deposundaki ilag, alet, tibbi cihaz, sthhi malzeme, kimyevi maddeler ve biitiin
demirbas esyamin bakim, muhafaza ve sarfinin, eczane deposuna giren cikan ilaglarmn
kayitlarinin uygun sekilde yapiimasini saglamak.

13- Ihtiyag halinde hastane genelindeki ilag stok saymmlarinda gérev almak.

14~ Hekim tarafindan istemi yapilan ilaglar ilag-ilag ve ilag-besin etkilesimi agisindan
degerlendirerek,etkilesim goriilmest halinde bu durumu rapor etmek.

15- Hekimler tarafindan hastalara istem yapilan ilaglardan maksimum dozu asanlar ve ilag
kodeksineuygun olmayanlar hakkinda ilgili hekim ile goriiserek &nerilen doz hakkinda bilgi
vermek.

16- Eczanede imal edilen ilaglar i¢in ltizum!u toksik maddelerin tartilar1 eczaci tarafindan yapild gindan,
regetelerde rastlanan ilag kodeksine uygun olmayan tertip hatalarinda ilgili hekime haber vermek.
I'7- Siparis, fatura, transfer, hasta hesabina ilag girilmesi, iade ilag diisiilmesi, ilag sayimi sonuglari
gibiilag giris ¢ikis kayrtlarinin sisteme tanimlanmast ve stok takibinin yapilmast siireclerinde
gbrev almak,

18- Hekimlerin ilaglara ve ilag kullanimma y6nelik kendisine ilettikleri sorulari yanitlayarak
hastalarauygulanan ilaglara dair énerilerde bulunmak.

19- Hastalarin mahremiyetine ve bilgi gizliligine 6zen gostermek.

20- Amirlerinin verdigi diger gérevleri yapmak.

HAZIRLAYAN ONAYLAYAN
Miirsit YILMAZ (Sef) Prof. Dr. Seyfettin GUR (Bashekim)




Dokiiman /Balim | HAYVAN HASTANES] |
No:
MALI ISLER BiRiMi Yayin Tarihi:
GOREV TANIMI
Rev. Tarihi No: 18.04.2025
Sayfa No: 01

OZELLIKLER]

Firat Universitesi Hayvan Hastanesi [dari Personeli olarak 657 sayilt Devlet Memurlart Kanununa
gore atanmis olmak.

GOREVLERI]

I- Mal ve hizmet ahm islemlerinin biitge 6deneklerine gére yapilmasi ve takibini yapar.

2- Piyasa arastirmasi yaparak, tekliflerin alinmas: ve satm alma onay belgesi hazirlar,

3- Telefon ve elektrik faturalarinin deme islemlerini yapar.

4- On mali kontrol islemlerini gerektiren eyraklar: hazirlar ve takibini yapar.

5- Birim evraklarinin dosyalar, arsive kaldirilmas; gereken dosyalarmn hazirligini yapar,

6- Alinan mal ve malzemenin taginir kayit yetkilisine teslim edilmesini saglar,

7- Akademik ve idari personelin yurtigi-yurtdisi, gegici-stirekli grev yolluklarmin 6demesi igin gerekli
islemleri yiiriitiir,

8- Giyim yardim: alan personellerin, giyim yardim1 8demelerini almalar igin gerekli islemleri yapar.
9- Hayvan Hastanesi biitcesini hazirlar.

10- Yillik faaliyet raporunu hazirlar.

I'l- Hayvan Hastanesi sefi tarafindan verilen diger gbrevleri yerine getirir.

12- Amirleri tarafindan verilecek diger isleri yapmak,

HAZIRLAYAN ONAYLAYAN
Mirsit YILMAZ (Sef) Prof. Dr. Seyfettin GUR (Bashekim)

L




